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  の をクリックしますと、次の画面が開きます。 

 この画面は、ウェブサイトトップページ下方 の What’s New 欄 とリンクしています。 

内容 の部分が、ウェブサイトに公開されています 

ウェブサイトの What’s New 欄に表示 

新たに追加→ 

クリック 

ウェブサイトトップページの What’s New 欄 

この掲載を削除 

内容を編集 

What’s new 管理 画面 
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 新たに What’s New(新着情報) を追加する場合には、  をクリックします。 

次の入力画面が開きます。 

文字、画像を入力 

What’s new 入力画面 

文字を入力 

プルダウンより選択 

 ① タイトル欄には文字（テキスト）を入力します。 

タイトルは、管理画面の仕分けのための表題です。サイトには表示されません。 

 ② 内容欄には、テキストおよび画像（写真）を入力します。ツールバーは、ハイライト 

された機能を使用して、入力･編集することができます。 

この内容欄の入力結果は ウェブサイトに反映されます。 

③ 公開の仕方（公開するか、待機するか）を 公開状態のプルダウンにより選びます。 

④ 公開日時は、自動的に表示されます。） 

 



2. コンテンツ    2.1. What’s new（新着情報）管理 

Ⅱ-3 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 画像(写真) の挿入･登録方法について、以下に説明します。 

① 内容欄のツールバーの (画像の挿入/編集) をクリックしますと、画像ファイル管理

画面の  （画像を選択タブ）が表示されます。 

この画面では、画像サイズの変更、１ページの表示枚数、表示の並べ替え ができます。 

（詳細は、5.1. 画像ファイル管理 の項（pⅤ-2〰Ⅴ-6）で説明します）。 

目的の画像を選びます。 

② 入力したい画像を選択し、③   をクリックしますと、画像の 

挿入/編集 ダイアログが表示されます。 

④ その 表示 タブを開きます。 

⑤ 画像を貼り付ける位置、画像のサイズ(単位：ピクセル）、余白の幅、枠線の有無、等を

入力します（入力しない場合はデフォルトの値になります）。 

⑥ ついで   をクリックしますと、画像が入力されます。 

なお、画像サイズは、入力後でも調節できます。 

つぎに、文字入力後に 画像(写真) を挿入する場合について、その手順を図示します。 

 

①クリック 

What’s new 入力画面の 

内容欄のツールバー 
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画像ファイル管理 画面の 画像を選択 タブ 

② 選択する 

③クリック 

画像の挿入/編集 ダイアログ 

④ クリック 

画面サイズ、1 ページの画面数、 

並べ換え ができます 

ページの選択 
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画像の挿入/編集 ダイアログ 表示タブ 

⑤入力する 

⑥クリック 

画像選択→ドラッグ

でサイズ調整 

「位置」以外はデフォルトにしています 

上図で   をクリックしますと、入力画面の内容欄に画像が挿入されます。 

 画像のサイズが合わない場合は、はその画像を選択し、ドラッグすることによって 

調節します。 

登録用画面が完成します。 

What’s new 入力画面の内容欄 
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What’s new 入力後 画面 

  入力結果を確認し、問題がなければ、画面上部右側の  をクリックします。

入力結果が登録（アップロード）され、What’s new 管理画面へ戻ります。 

 をクリックしますと、アップロードされずに、What’s new 管理画面へ戻り 

ます。 

クリック 

ウェブサイトの What’s New 欄（更新後） 

最上段（最新の位置）に表示された 

ウェブサイト のブラウザで 読み込み を行います。 

  次の画面のように What’s New 欄の最上段（最新の位置）に反映されます。 

 

 

管理画面に戻る 
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 ウェブサイトの掲載を止めるには、管理画面で該当件の欄の 削除 をクリックします。 

その欄が削除され、ブラウザで 読み込み を行いますと、その掲載が 削除されて表示され 

ます。 

編集する 

What’s new 編集 画面 

  編集方法は、上述の新規登録の場合と同じです。 

管理画面に於いて、文字は、改訂部分を上書入力します。   

なお、上述の入力画面のツールバーの  (画像の挿入/編集) をクリックした際の 

画像ファイル管理 画面の の隣には  （アップロードタブ）が 

あります。 

 をクリックして開かれる画面では、コンピューターに保存されている画像 

ファイル、LAN（ローカルエリアネットワーク）上の画像ファイル、或いは インター 

ネットからダウンロードした画像ファイルを、仲介 UP.com のサーバーに登録（アップ 

ロード）して、使用できるようにします。 

 その方詳細法については、後述します（5.1.画像ファイル管理、pⅤ-2～Ⅴ-6）。 

内容を変更したい場合には、編集 をクリックします。 

次のような上記の入力後画面と同様に 既存のデータが入力済みの 編集画面が開きます。 
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①画像を選択 

②Delete をクリック 

画像が削除された 

画像を削除する場合は、その画像を選択して、ブラウザで 削除（キーボード上の Delete

キーをクリック）します。 

画像(写真)を変更する場合には、その画像を選択して削除（「Delete」）した後、上述の 

新規登録の場合と同様に操作して、新しい画像を登録します。 

画像の削除方法を 次に示します。 

 

編集画面の内容欄 

  編集作業を終えた後の操作は、上記 新規登録 の場合と同じです。 

入力結果を確認し、問題が無ければ、画面右上の  をクリックします。 

ウェブサイト のブラウザで 読み込みを行います。 

  サイトトップページの What’s New 欄の該当欄に、編集の結果が反映されます。 

 


